Актуальные вопросы организации работы региональных федераций.
Возможно получение и хранение 2 типов документации – в электронном и печатном видах.

1 раздел – документация федерации.
В Федерации информация, подлежащая хранению, кроме финансовой отчетности,  бывает следующих типов:

1. Протоколы учредительного собрания, общих собраний, конференций, заседаний руководящего органа;

2. Устав и документы, полученные из государственных органов;
3. Списки членов;

3. Письма: входящие и исходящие официальные запросы;
4. Протоколы соревнований, фестивалей, других мероприятий, проводимых федерацией;

5. Приказы по присвоению разрядов и судейских категорий;

6. Программа развития скалолазания в регионе;

7. Календари соревнований, утвержденные местным спорткомитетом;
8. Внутренние положения федерации;

9. Другая информация – статистическая и т.д.
2 раздел – оформление официальных документов.

1. Правила оформления исходящих писем;

2. Правила оформления входящих писем;

3. Сортировка электронной почты;

4. Правила оформления протоколов собраний;
5. Неоднозначные вопросы правописания и оформления официальных запросов.

